Installatiehandleiding App HiGenius Tijdsreqistratie ( Iphone)

Open voor Apple telefoons Safari (niet & Google)

en typ in de zoekbalk : https://app.higenius.be/ ( stap 1)
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Stap 2: Druk op onderstaande toets.
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Stap 3: duw op: ' zet op beginscherm’
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Stap 4: Pas de naam aan naar Higenius.
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Stap 5: Druk op ' voeg toe’
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Stap 6: Sluit Safari

Stap 7: Open de app. (bij sommige telefoons, wordt de app pas zichtbaar als je de telefoon
hebt afgesloten en terug geopend).
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Stap 8: Gebruikersnaam en wachtwoord

Gebruikersnaam: 3 Letters voornaam, 3 letters achternaam + geboortejaar.

Voorbeeld 1: Harrie Bielen, geboortejaar 1998. ( Gebruikersnaam: Harbie1998)
Voorbeeld 2: Giilterima Yilmaz, geboortejaar 1963 ( Gebruikersnaam: Gulyil1963)
Let op: trema’s ( dubbelpunt op een letter) worden niet gebruikt in gebruikersnaam ( Giiltem -> Gul).

Wachtwoord: HIG3600 ( Alles in hoofdleters).

14:26 vl = Ly

Gebruikersnaam Harbie 1998
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Stap 9: Login
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Stap 10: Duw op tijdsregistratie
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Stap 11: Locatie delen toestaan
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Stap 12: Open de tijdsregistratie en synchroniseer (cirkelpijl rechts boven) om je planning op
te halen.
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De opgehaalde planning is de planning vanaf het moment van ophalen (dus ophalen bv om
10u wil zeggen dat bv het urenblokje van 6u tot 8u diezelfde dag, niet meer wordt
opgehaald) en altijd tot 8 dagen vooruit. Synchroniseren zal altijd de laatste info ophalen, bv
wijzigingen in de planning of een nieuwe 8% dag enz. Synchroniseren mag je altijd doen,
maar de app zal ook altijd automatisch synchroniseren bij elke log (=start of stop). Via de
datum onderaan links, kan je voor een andere dag (in de toekomst) kiezen. De app zal dan de
planning van de gekozen dag laten zien.
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Aanvang werk : tik op groene knop naast het juiste project. Na 5 sec. (blauwe achtergrond)
wordt de registratie doorgestuurd en is dan definitief. Je hebt met andere woorden 5 sec om
een log terug ongedaan te maken, als je die bv per ongeluk hebt gedaan.

Op het moment van een logging (en enkel dan), wordt door de app gecontroleerd of je wel
degelijk op de locatie van het project bent. Als dat niet het geval is, krijg je de melding dat de
locatie verkeerd is, omdat je te ver van het project bent of omdat de toegang tot de locatie
op jouw telefoon niet aan staat. Logging is dan enkel mogelijk, als je bevestigt dat we de
‘foute’ locatie mogen opslaan. Ben je wel degelijk op de juiste locatie en kreeg je toch die
melding, verwittig daarvan dan onmiddellijk je teammanager, door haar/hem een screenshot
te bezorgen van het scherm met de melding, zodat zij/hij het nodige kan doen om dat
probleem voor de volgende keer te voorkomen.
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Einde werk : tik op rode knop. Na 5 sec. (blauwe achtergrond) wordt de registratie
doorgestuurd en is dan definitief.

Jouw planning kan last minute wijzigen, zonder dat die in de planning op kantoor al is
aangepast. Daardoor zal het project waar je naartoe moet, niet in jouw planning staan. Door
de groene plus-knop onderaan rechts te gebruiken, open je de lijst van projecten die zich
binnen een straal van Tkm van jouw locatie bevinden. Kies het juiste project om aan je
planning toe te voegen, en bevestig je keuze via de diskette (save-icoontje) rechts boven,
zodat je er ook op kan loggen. Opgelet : het is dus belangrijk dat je je eerst naar die locatie
begeeft, anders zal je het juiste project niet in de lijst kunnen kiezen.
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